MUNICIPIO DE
SAO SEBASTIAO DA AMOREIRA
ESTADO DO PARANA

LEI N° 2.259, DE 07 DE ABRIL DE 2026

SUMULA: Institui as normas para concessio de
didrias e adiantamentos de viagem no ambito da
Administragio Direta do Municipio de Sio
Sebastido da Amoreira e dd outras providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO DA
AMOREIRA, ESTADO DO PARANA aprovou, e eu, EXILAINE
GASPAR, Prefeita Municipal, sanciono a seguinte Lei:

Titulo I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Ficam instituidas as normas para concessao de Diarias e Adiantamentos de Viagem para
custear despesas de deslocamento e estada fora do Municipio, relacionados com o servigo
publico.

Art. 2°. As didrias destinam-se exclusivamente a indenizar despesas decorrentes de
deslocamento e custos extraordinarios relacionados ao servico publico, ndo se incorporando a
remuneragdo, subsidio ou vencimentos do servidor ou agente politico para qualquer efeito legal,
previdenciério ou tributério.

Art. 3°. Para fins desta Lei, consideram-se:

I - VIAGEM DE MISSAO OFICIAL: Deslocamento para atender interesse do Municipio;

II - VIAGEM DE RECONDUCAO E TRANSPORTE: Realizada para transporte de pacientes,
menores ou similares no cumprimento de atribuigdes funcionais;

Il - VERBA DE CUSTEIO DIARIO: Importancia destinada a cobrir despesas de manutengao,
correspondente a até 30% da diaria de viagem, conforme critérios de horério estabelecidos nesta
Lei,;

IV - DIARIA DE PERNOITE: considera-se pernoite a permanéncia fora da sede apés as 22h com
necessidade de alojamento;

V - DIARIA DE VIAGEM: Valor integral correspondente a soma da verba de custeio diario e da
diaria de pernoite.

VI - ADIANTAMENTO DE VIAGEM - Consiste na entrega de numerério a responsavel, desde
que precedido de empenho em dotacdo prépria e a expedigdio de ordem de pagamento,
mediante posterior comprovacdo das despesas através de prestacdo de contas, destinado as
seguintes despesas:

a) Adiantamento concedido a servidor e ocupante de cargo em comissao, destinado somente a
realizagdo de despesas de viagem que ndo estejam incluidas na diaria de alimentacdo ou de
pernoite, mediante posterior prestacdo de contas;
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b) Adiantamento concedido a servidor de 6rgaos da Administracdo Direta, destinado a
realizacdo de toda despesa de viagem, quando se tratar de recurso de transferéncia e o 6rgao
repassador exigir comprovacdo das despesas através de documentos fiscais, mediante posterior
prestacdo de contas. Neste caso os gastos ficardo limitados aos valores estabelecidos para diaria.

VII - AGENTE POLITICO - Entende-se por agente politico os ocupantes dos cargos de
Prefeito(a), Vice-Prefeito(a) e Secretarios(as);

VIII - COLABORADOR EVENTUAL - Profissional dotado de capacidade técnica especifica,
proveniente de outra localidade ou residente no Municipio, sem vinculo empregaticio com a
Administracdo Municipal, prestador de servico de natureza eventual, exercendo atividades
voltadas para a realizacdo de cursos, palestras, seminarios e outros eventos similares, bem como
servigos técnicos especializados nao habituais, cuja execucdo ocorra dentro do Municipio de Sdo
Sebastido da Amoreira.

Titulo 11
DAS DIARIAS E VALORES

Art. 4°. As diarias destinam-se a cobrir gastos com hospedagem e custeio didrio durante as
viagens.

§ 1°. No ato da solicitacdo, o beneficidrio devera declarar que o deslocamento e a participagdo
no evento ou agenda sdo compativeis com as atribui¢des do cargo ou fungao exercida.

§ 2°. O servidor ou agente politico ndo fara jus a percep¢do de didria quando as despesas de
deslocamento, hospedagem ou alimentacdo forem custeadas, total ou parcialmente, por
entidades publicas ou privadas promotoras do evento.

§3°. No caso das Didrias, é obrigatério a comprovagdo da realizacdo da viagem através de um
dos seguintes documentos: Declaracdo de presenca; Certificado (no caso de curso/capacitacao);
Nota Fiscal contendo o CPF da pessoa que recebeu a diaria; Comanda de Viagem utilizado pelos
Motoristas a servigo da Secretaria Municipal de Satde.

§4°. O beneficiario da didria devera restitui-la integralmente ou proporcionalmente no prazo de
5 dias tteis, quando a viagem ndo for realizada ou interrompida por qualquer motivo.

§5°. O valor da didria sofrerd desconto correspondente ao auxilio-alimentacdo a que o servidor
fizer jus no periodo do afastamento, a fim de evitar a duplicidade de indenizagdo pelo mesmo
fato gerador.

§6°. O desconto devera observar o valor diario do auxilio-alimentacdo, obtido mediante a
divisdo do valor mensal do beneficio pelo ntiimero de dias tteis do respectivo més, aplicando-
se o resultado ao total de dias em que houver percepcao de didria.
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Art. 5°. O valor da didria integral de viagem sera fixado conforme o destino:

I Cidades de pequeno porte (até 50 mil habitantes) R$ 500,00
II | Cidades de médio porte (acima de 50 mil hab. a 100 mil hab.) R$ 570,00
III | Cidades de grande porte (acima de 100 mil hab. R$ 670,00
IV | Brasilia - DF R$ 900,00

Paragrafo tnico: os valores das diarias definidos neste artigo serdo atualizados anualmente pelo
indice IPCA.

Art. 6°. Para as Viagens de Reconducdo e Transporte (conforme definido no Art. 3°, inciso II), o
valor da Verba de Custeio Didrio sera igual ao fixado no artigo 7°, independentemente da
populagdo do municipio de destino.

Paragrafo Unico: Caso a viagem de reconducdo exija pernoite, aplicar-se-do os valores de
hospedagem previstos no Art. 5°.

Art. 7°. O valor da Diaria de Viagem Integral (100%) serd pago para cada periodo completo de
24 (vinte e quatro) horas que inclua pernoite.

§1°. Para deslocamentos que nao exijam pernoite ou para fragdes de tempo que excedam o ciclo
de 24 horas, sera paga a Verba de Custeio Diario, observando-se os seguintes critérios e horarios:

Horario de Inicio e Término da Percentual da Verba de custeio diario
Viagem

Saida antes das 10h e retornos apds as 20% do item I do art. 5°
14h00min

Saida antes das 10h e retornos apds as 30% do item I do art. 5°
20h00min

Saida depois das 14h e retorno apos as 20% do item I do art. 5°
20h00min

§ 2°. Caso a viagem seja iniciada antes das 10h00Omin e finalizada ap6s as 20h00min, sem que
haja necessidade de alojamento (pernoite), o valor devido sera de 30% do valor estabelecido no
Item I do Art. 5° desta Lei.

Art. 8°. O valor das didrias para o(a) Prefeito(a) e Vice-Prefeito(a) serd fixado conforme os
seguintes critérios:

Diaria sem pernoite R$ 370,00
Diéria com pernoite R$ 950,00
Diaria com pernoite para Brasilia - DF R$ 1.200,00

Art. 9°. Compreendem-se como despesas custeadas por diarias, as decorrentes de hospedagem,
alimentagdo, lavanderia e outras pertinentes ao objetivo da viagem.
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Art. 10. O processamento das despesas concernentes as didrias efetuar-se-4 mediante
autorizagdo do Requerimento de Viagem pelo titular da pasta, empenho prévio e a expedicao
de ordem de pagamento, a conta de dotacdo orcamentaria correspondente.

Art. 11. As diérias serdo concedidas de acordo com a necessidade do servico, sendo autorizadas
por ato expresso do titular da pasta na qual o beneficiario estiver lotado, mediante aprovacdo
do respectivo Requerimento de Viagem, documento de apresentacdo obrigatéria, no qual
deverao ser informados todos os dados pertinentes a viagem.

Art. 12. Havendo a necessidade de custear despesas de colaboradores eventuais na prestacao de
servicos ao Municipio, o valor de referéncia sera o mesmo contido no inciso I do Art. 5° desta
Lei, observada a proporcionalidade da Verba de Custeio Didrio (Art. 3°, III) caso ndo haja
necessidade de pernoite.

§ 1°. A concessdo sera realizada mediante adiantamento em nome de servidor ou do titular da
pasta solicitante, que ficara responsavel pela prestacdao de contas.

§ 2°. O custeio das despesas somente serd autorizado para eventos de interesse publico,
mediante justificativa, exclusivamente quando nado haja remuneragdo (caché) por parte do
Municipio ao colaborador.

Art. 13. O valor a ser pago, a titulo de auxilio-financeiro, a profissionais que estejam
desempenhando atividades no Municipio de Sdo Sebastido da Amoreira, em virtude de
programas firmados com o Governo Estadual ou Federal, correspondera ao valor estipulado no
respectivo termo de convénio ou programa.

Titulo III
DOS ADIANTAMENTOS DE VIAGEM

Art. 14. O adiantamento de viagem consiste na entrega de numerario a responsavel, desde que
precedido de empenho em dotacado prépria e de expedigdo de ordem de pagamento, mediante
posterior comprovacdo das despesas através de prestacdo de contas.

Art. 15. O valor de adiantamento entregue a servidor efetivo ou temporario ou ocupante de
cargo em comissdo, destina-se a pagamento de valores despendidos com taxi ou outras
modalidades de transporte urbano na abrangéncia dos trajetos oficiais de trabalho ou missao,
abastecimento de veiculos e telefonemas oficiais de servigos, entre outros relacionados a viagens
fora do municipio.

§1°. No caso de abastecimento de veiculos em viagem, e havendo contrato ou outro instrumento
vigente (cartdo combustivel), somente serdo aprovadas as despesas acompanhadas de
justificativas fundamentadas, com anuéncia do titular da pasta, referenciando detalhadamente
o insucesso na utilizacdo, casos em que devera ser adotado o procedimento descrito no Art. 23.
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§ 2°. Asjustificativas ficardo sujeitas a analise do Titular da Pasta, e no caso de ndo serem aceitas,
o respectivo valor deverd ser restituido aos cofres do Municipio.

§ 3°. Aceitas as justificativas, serd indispensavel a ado¢do dos procedimentos contidos nos §1°e
§2° do Art. 23.

§ 4°. E vedada, como regra geral, a realizacao de despesas com veiculos particulares.

§ 5°. Em carater excepcional e mediante prévia e formal justificativa da impossibilidade de uso
da frota municipal (seja por insuficiéncia, avaria ou indisponibilidade técnica), o titular da pasta
podera autorizar o uso de veiculo particular do servidor ou agente politico.

§ 6°. Na hipotese do paragrafo anterior, o Municipio pagara uma Indenizacao de Transporte,
destinada a cobrir exclusivamente despesas de combustivel e manutencdo proporcional,
calculada sobre o valor do quilémetro rodado (km), observados os seguintes critérios:

I - O valor por quilometro rodado sera fixado por Decreto do Poder Executivo, tomando como
base o preco médio dos combustiveis e tabelas de referéncia técnica;

IT - A comprovacao da quilometragem deverd ser feita mediante registro do odémetro (foto ou
laudo) no inicio e no término da viagem, anexado a prestacao de contas;

IIT - A responsabilidade por danos ao veiculo permanece do proprietdrio, devendo o mesmo
possuir seguro vigente.

Art. 16. Os Agentes Politicos e demais servidores poderao optar pela realizagdo das despesas da
viagem pelo regime de adiantamento, dispensando o recebimento de didrias.

§ 1°. Os valores concedidos pelo regime de adiantamento destinar-se-do a realizacdo de todas
as despesas correspondentes a viagem, tais como alimentagdo, hospedagem, locomogdo na
localidade de destino, sendo obrigatdria a prestacao de contas através da apresentagdo de notas
fiscais de todos os gastos, bem como a restituicdo ao erario dos valores nao utilizados.

§ 2°. Os gastos realizados sob o regime de adiantamento ficam limitados aos valores integrais
estabelecidos nos Artigos 5° e 8° desta Lei, conforme o cargo e o destino, sendo que qualquer
valor que ultrapassar estes limites deverd ser suportado exclusivamente pelo beneficiério.

Titulo IV
DOS MOTORISTAS DA SAUDE

Art. 17. Para os motoristas lotados na Secretaria Municipal de Satide, devido a natureza da
atividade e a imprevisibilidade de horarios, o pagamento da Verba de Custeio Didrio sera igual
ao fixado no artigo 7°, mediante a apresentacdo da Comanda de Transporte, devidamente
conferida pela chefia imediata.
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§ 1°. Para comprovacao da didria constante neste artigo, sera exigido o preenchimento da
Comanda de Transporte, a ser elaborada pela Secretaria Municipal de Satide, ndo sendo aceito
documento adulterado, rasurado, emendado ou com qualquer outro artificio que prejudique a
sua clareza.

§ 2°. O documento apods estar devidamente preenchido deverd ser entregue na Secretaria
Municipal de Satide para que a responsavel faca a conferéncia da Comanda de Transporte e
encaminhe ao Setor responsavel pelo pagamento.

Art. 18. A critério do titular do érgao pertinente poderdo ser custeadas as despesas de membros
de Conselhos Municipais em deslocamentos para eventos de interesse ptblico, observadas as
demais condigdes previstas nesta Lei.

Paragrafo tnico. As despesas com viagens de Conselheiros e Colaborador Eventual serdo
custeadas por meio de adiantamento concedido ao titular da pasta solicitante, ficando, este,
responsével pela prestacdo de contas.

Art. 19. E vedada a aquisigio de passagens por adiantamento, seja por rodovia, ferrovia ou
aérea, salvo quando, por motivo justificivel e mediante anuéncia do titular da pasta, houver
impossibilidade de aquisi¢do através do regime normal de compras/contratacdes dada a
inexisténcia de contrato vigente.

Art. 20. A solicitacao de adiantamento deverd indicar o responsavel pelo mesmo, a unidade
onde deverd ocorrer a despesa, o valor, o dispositivo legal, prazo de aplicacao, dados da viagem
e o fim a que se destina o adiantamento.

Art. 21. Nao se fara adiantamento ao responsavel que ndo tenha prestado contas de
adiantamento anterior.

Titulo V
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 22. Para todo adiantamento concedido haverd uma prestacdo de contas, a qual sera
apreciada pelo ordenador da despesa ou a quem este delegar, sem prejuizo de eventuais
verificagOes especificas ou por amostragem da Controladoria Interna do Municipio.

§1°. O processo de prestagdo de contas deverd ser instruido, obrigatoriamente, com o Relatério
de Viagem, documento sucinto onde o beneficidrio descreverd as atividades realizadas,
objetivos atingidos e o interesse publico satisfeito no deslocamento.

§2°. Além do Relatério de Viagem, a prestacdo de contas deverd ser acompanhada dos seguintes
documentos, conforme o caso:

I - Comprovantes fiscais originais (notas e cupons fiscais);

GABINETE DA PREFEITA
Rua Papa Joéo XXIIl, 1086 — Centro — CEP: 86240-000 — Fone/Fax: (43) 3265-8300.
e-mail: pmssa@amoreira.pr.gov.br  Site: www.amoreira.pr.gov.br CNPJ: 76.290.659/0001-91



mailto:pmssa@amoreira.pr.gov.br
http://www.amoreira.pr.gov.br/

MUNICIPIO DE
SAO SEBASTIAO DA AMOREIRA
ESTADO DO PARANA

II - Certificados de participacao, atas de reunido ou declaracdes de presenca;
III - Comprovantes de embarque ou tickets de pedagio.

§ 3°. O processo de prestacdo de contas sera realizado em formulario préprio a ser elaborado
pela Secretaria Municipal de Administracdo, Planejamento e Desenvolvimento Local.

§ 4°. Os responsaveis pelo preenchimento das informacées de cada 6rgdo, conjuntamente com
o titular da pasta, atestardo tacitamente a veracidade dos dados inseridos no Relatério e a
autenticidade dos comprovantes anexados, assumindo total responsabilidade pelas contas
prestadas.

§ 5°. Os recursos recebidos por adiantamento e nado utilizados, deverdo ser restituidos no
maximo em 5 (cinco) dias tteis ap6s o retorno da viagem.

§ 6°. Os comprovantes de pagamento de pedagio, de concessiondrias de outros estados que nao
do Parand, serdo aceitos nos termos em que forem emitidos pelas empresas concessiondrias do
servico, sendo suficiente constar o valor, a data e horario da passagem pelo pedégio para
autorizar a liquidacao da despesa e instruir o processo de prestagdo de contas.

§7°. No demonstrativo de aplicagdo de Adiantamento, devera constar a classificagdo da despesa
referente aos gastos realizados na viagem.

Art. 23. Na ocorréncia de imprevistos, ou na impossibilidade de utilizacdo do cartdao de
abastecimento (caso exista), devidamente justificados, as despesas dessa natureza realizadas
durante viagens deverao ser classificadas no elemento de despesa (“restituicdes”) no
desdobramento caracteristico do combustivel utilizado.

Paragrafo tinico. As notas fiscais de abastecimento em viagem deverao conter obrigatoriamente
o numero da placa e a quilometragem do veiculo.

Art. 24. Nao serdo aceitos, na prestagdo de contas, comprovantes rasurados, datados fora do
periodo da viagem, documentos de aquisicao de objetos pessoais, documentos em desacordo
com a viagem ou relacao simples das despesas e documentos sem valor fiscal.

§ 1°. Os documentos comprobatorios das despesas deverdo conter obrigatoriamente nome e
CNPJ da entidade ou 6rgdo responsavel pela despesa, descricio das despesas, data, valor
unitario e total.

§ 2°. Quando se tratar de despesas com locomogdo urbana (tdxi ou similar), os documentos
deverdo conter obrigatoriamente, além dos itens especificados no paragrafo anterior, itinerario
percorrido, placa do veiculo, nome e assinatura do motorista.

§ 3°. Serao glosados os documentos sem identificagdo ou com alteragdes, rasuras, emendas e
entrelinhas, que prejudiquem sua clareza ou legitimidade.
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§ 4°. Nao serdo aceitas despesas pessoais e nao relacionadas com o objetivo da viagem.

Art. 25. Comprovada a auséncia da prestacdo de contas de adiantamento, o responsavel serd
notificado para apresentar no prazo de 5 (cinco) dias tteis a referida prestacdo ou realizar o
deposito do valor integral.

Paragrafo tnico. Caso o responsavel pelo adiantamento ndo apresente a prestacdo de contas
nem realize a devolugdo dos recursos, serd encaminhado expediente a Secretaria Municipal de
Administracdo e Planejamento Local para instauragdo de processo administrativo, sem prejuizo
do desconto dos valores nos vencimentos/subsidios ou inscri¢do do nome do responsavel no
cadastro da Divida Ativa Nao Tributaria do Municipio.

Titulo VI
DA TRANSPARENCIA E DO CONTROLE SOCIAL

Art. 26. Em observancia aos principios da publicidade e da transparéncia na Administragao
Pablica, o Poder Executivo Municipal manterd, no Portal da Transparéncia, segdo especifica e
atualizada mensalmente destinada a divulgacdo das despesas com didrias e adiantamentos de
viagem.

§ 1°. A publicagdo devera ser realizada até o 10° (décimo) dia ttil do més subsequente ao da
realizacdo da despesa, contendo, no minimo, as seguintes informacoes:

I - Nome completo e cargo ou fungdo do beneficiario;

II- C)rgéo ou Secretaria de lotagao;

III - Destino da viagem (Municipio e Estado);

IV - Periodo de afastamento (datas e horarios de saida e retorno);

V - Motivo detalhado do deslocamento e o interesse ptblico envolvido;

VI - Valor individualizado da diaria ou do adiantamento concedido;

VII - Situacao da prestacdo de contas (pendente, aprovada ou com ressalvas).

§ 2°. Os documentos que compdem o processo de prestacao de contas, tais como relatérios de
viagem, certificados de participagdo e notas fiscais, deverdo ser digitalizados e disponibilizados
para consulta publica, resguardadas as informagdes de natureza sigilosa ou pessoal, nos termos
da Lei.

§ 3°. O descumprimento injustificado do disposto neste artigo sujeitara o responsavel as sancodes
previstas na Lei de Acesso a Informacdo e na legislacdo municipal vigente, sem prejuizo da
comunicagdo aos 6rgaos de controle externo.

Titulo VII
DA SOLICITACAO E DOS PRAZOS

Art. 27. O Requerimento de Viagem devera ser protocolado com antecedéncia minima de 03
(trés) dias tteis da data prevista para o inicio do deslocamento.
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§ 1°. O prazo previsto no caput é necessario para viabilizar o prévio empenho da despesa e o
deposito dos valores na conta bancaria do beneficiario antes do inicio da viagem.

§2°. Em casos de emergéncia, urgéncia ou convocagao imprevista por 6rgaos superiores (Estado
ou Unido), o prazo podera ser flexibilizado, desde que haja justificativa fundamentada do titular
da pasta e disponibilidade financeira para o processamento imediato.

§ 3°. Solicitagdes feitas fora do prazo e que ndo se enquadrem nas excegdes do § 2° poderdo ser
indeferidas ou convertidas em regime de reembolso, a critério da administragdo.

Titulo VIII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 28. Nao se efetuara adiantamento nem concessdo de didria a pessoa sem vinculo
empregaticio com o Municipio de Sdo Sebastido da Amoreira, exceto nos casos previstos nos
artigos 11 e 18.

Art. 29. Na eventual necessidade de acompanhamento em viagem de pessoa sem vinculo
funcional com o Municipio, demonstrado o interesse ptblico, as despesas poderao ser custeadas
pelo adiantamento concedido ao ocupante de cargo publico, nos termos dos artigos 15 e 16 da
presente Lei.

Art. 30. Quando se tratar da utilizacdo de recursos vinculados para aplicacdo em viagens e
demais deslocamentos que demandam prestagdo de contas para outras esferas de governo, fica
vedada a concessdo através do regime de didrias, sendo obrigatdria a aplicagdo através do
regime de adiantamentos com posterior prestacao de contas.

Art. 31. No caso de prestacao de contas de adiantamento fora do prazo ou de atraso na
devolucdo de valores ndo utilizados, serd emitida notificacio e, havendo reincidéncia nao
justificada, o responséavel ficard impedido de receber valor a titulo de adiantamento no exercicio
em que ocorrer a situagao.

Paragrafo tnico. Havendo atrasos superiores a 30 (trinta) dias, serd exigido do responsavel o
recolhimento da diferenca apurada na devolugdo de recursos ou na prestagdo de contas, relativa
ao rendimento de aplicagdo financeira do periodo ou fragdo, apurados por meio da ferramenta
eletronica disponibilizada pelo TCE/PR.

Art. 32. Na aplicacdo dos recursos oriundos de adiantamento, devera ser observado, para a
realizagdo das despesas, o periodo indicado no Requerimento de Viagem.

Art. 33. Compete ao dirigente maximo do 6rgao de lotacdo do servidor responsavel pelo

adiantamento atestar o fiel cumprimento do objetivo do adiantamento, bem como comunicar a

Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento Local eventual desvio de finalidade ou
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omissao do dever de prestar contas.

Art. 34. Fica autorizado o reembolso de despesas de viagem, exclusivamente nas seguintes
hipéteses:

I - Convocacdo de emergéncia para representagao do Municipio onde nao haja tempo hébil para
o tramite bancério da diaria;

IT - Extensao imprevista do periodo de permanéncia por determinacao da autoridade superior
ou motivo de for¢a maior;

III - Despesas mitidas e urgentes ndo previstas no roteiro original e essenciais ao cumprimento
da missao.

Paragrafo anico. O pedido de reembolso devera ser protocolado em até 05 (cinco) dias tteis ap6s
o retorno, sob pena de preclusao do direito.
Art. 35. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo.

Art. 36. Revogam-se as disposi¢des em contrario, e na integra a Lei n® 1.258 de 07 de maio de
2014.

Pago municipal, aos 07 dias do més de abril de 2026.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
PORTARIA N° 59/2026

Designa Fiscais de Contratos Administrativos para
atuarem como representantes legais da Administracéo
Puablica, nos termos dos arts. 7°, 117 e seguintes da
Lei Federal n°® 14.133/2021 e art. 67 da Lei Federal n°
8.666/1993, e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SANTA FE, ESTADO DO
PARANA, no uso de suas atribuic¢des legais,

RESOLVE

Art. 1° Ficam designados para atuarem como Fiscais dos Contratos
decorrentes dos Processos Administrativos Licitatorios, tendo por
objeto a contratagdo de servicos e aquisicdo publica de bens para o
Municipio de Santa Fé, nos termos dos arts. 7°, 117 e seguintes da Lei
Federal n® 14.133/2021 (Lei de Licitagbes e Contratos
Administrativos), enquanto vigente, 0s seguintes servidores e
servidoras publicas municipais:

| — Catia Mantuani Masson Nascimento;

Il — Vera Lucia dos Reis;

Il — Maria José Pelegrini de Andrade;

IV — Juliete Mologni Molinari;

V — Carlos Eduardo Teixeira;

VI — Diego Fernandes de Lima;

VIl — Wagner Valentim Scandelai;

VIl — Beatriz Cristina Miqueletti Pais;

IX — Dirce Ignez Davanso;

X — Evandro Eizo Roncaglia Yabushita;

XI — José Marcos Alves dos Santos;

XIl — Camila Fernanda Zanelli do Rozario;

X111l — Adelaine Pereira Longas;

X1V — Silvia Helena Pedrazani Lobregate;

XV — Elis Regina Valoto Medeiros;

XVI — Andreia Cristiane Siqueira;

XVII — Angela Peron Zacarias;

XVIII — Lourdes Mendes Arantes Lemos;

XIX — Aline Marques de Souza;

XX — Mércio Augusto da Silva;

XXI — Francielli Roberta Boian;

XXII - Bruno Henrique Peitl;

XXIII — Dalvan Tadeu Dourado;

XXIV — Carlos Eneias Ferreira da Silva;

XXV — Bruno Aparecido dos Santos Ribeiro;

XXVI - Hélio Borges Monteiro Lima;

XXVII — Carem Rodrigues Torres Cordeiro;

XXVIII - Flavio Aparecido Mesquita;

XXIX — Sonia Aparecida Bertholino;

XXX — Rafaela Elisa Soares Santana de Resende;

XXXI — Amanda Rosseto Canonici;

XXXII — Melissa Calliari Campos Santos;

XXXIII — Marielem Cristina de Souza Moia;

XXXIV - Jodo Marcos Rogério Rodrigues;

XXXV — Marcia Regina Damaceno Macedo;

XXXVI — Mara Adriana do Nascimento;

XXXVII — Ronilson Maesta Silva;

XXXVIII - Ricardo Torres Cordeiro;

XXXIX — Maria Bianca Moreira Rosa;

XL — Janaina Aparecida Ferreira da Silva;

XLI — Maria Heloisa de Oliveira;

XLII — Daniel Garcia Simardi.

Art. 2° Aos Fiscais do Contrato, ora nomeados, ficam garantidos pela
Administracdo todas as condi¢Bes necessarias e treinamento para o
desempenho do encargo, com a devida observancia do disposto nas
Leis Federais n° 8.666/1993 e 14.133/2021, sem prejuizo de outros
atos normativos pertinentes, cabendo-lhes ainda, no que for
compativel com os contratos em execugao:

I — acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato sob sua
responsabilidade e emitir respectivos relatdrios;

I — propor a celebracéo de aditivos ou rescisdo, quando necessario;

Il — controlar o prazo de vigéncia do contrato sob sua
responsabilidade;

IV — comunicar formalmente a Secretaria Municipal requisitante da
contratacdo e a Procuradoria do Municipio, ap6s contatos prévios com
a contratada, as irregularidades cometidas passiveis de penalidade;

V — solicitar a Secretaria Municipal requisitante da contratago,
esclarecimentos acerca do contrato sob sua responsabilidade;

VI — autorizar, formalmente, quando do término da vigéncia do
contrato, a liberacdo da garantia contratual em favor da contratada,
quando houver;

VII — manter, sob sua guarda, copia dos processos de contratagao;

VIII — encaminhar, a autoridade competente, eventuais pedidos de
modificagdes no cronograma fisico-financeiro, substituicbes de
materiais e equipamentos, formulados pela contratada;

IX — confrontar e fiscalizar os pregos e quantidades constantes da
Nota Fiscal com os estabelecidos no contrato;

X — verificar se 0 prazo de entrega, especificacfes dos produtos e
servigos e quantidades encontram-se de acordo com o estabelecido no
instrumento contratual.

Art. 3° A Diretoria de Licitacbes (DLI) da Secretaria de
Administragdo disponibilizard ao Fiscal nomeado, logo apds a sua
nomeacao, copia do contrato/ata de registro de precos, do edital de
licitagdo, do projeto basico ou do termo de referéncia, da proposta da
Contratada e, oportunamente, dos aditivos, bem como, do setor
competente, a relagdo das faturas recebidas e das pagas, sem prejuizo
de outros documentos que o Fiscal entender necessario ao exercicio da
fiscalizagdo.

Art. 4° Os documentos mencionados no art. 3° poderdo ser
disponibilizados tanto em meio fisico quanto digital devendo, neste
Gltimo caso, serem lancados na pasta do processo em questdo, no web
site oficial do Municipio, com a identificacdo do respectivo fiscal do
contrato objeto da fiscalizag&o.

Art. 5° Fica garantido ao Fiscal do Contrato amplo e irrestrito acesso
aos autos do processo administrativo relativo aos Contratos sob sua
fiscalizagdo e demais documentos em poder de qualquer servidor ou
Autoridade.

Art. 6° A presente designacdo ndo representard em onus ao
Municipio, nem ensejard pagamento de horas extraordinérias de
Servico aos servidores.

Art. 7° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo,
revogada a Portaria n® 56/2026 e demais disposi¢@es em contrario.

Paco Municipal Prefeito Salvador de Domenico Sobrinho, 01 de junho
de 2026.

EDSON PALOTTA NETTO
Prefeito Municipal
Publicado por:
Janaina Aparecida Ferreira da Silva
Cadigo ldentificador:11AE573D

ESTADO DO PAR@NA ~
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO DA
AMOREIRA

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO,
PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO LOCAL
LEI N° 2.259, DE 07 DE ABRIL DE 2026

SUMULA: Institui as normas para concessdo de
diarias e adiantamentos de viagem no ambito da
Administracao Direta do Municipio de S&o Sebastido
da Amoreira e da outras providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO DA AMOREIRA,
ESTADO DO PARANA aprovou, e eu, EXILAINE GASPAR,
Prefeita Municipal, sanciono a seguinte Lei:
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Titulo | B
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Ficam instituidas as normas para concessdo de Didrias e
Adiantamentos de Viagem para custear despesas de deslocamento e
estada fora do Municipio, relacionados com o servigo publico.

Art. 2°. As diarias destinam-se exclusivamente a indenizar despesas
decorrentes de deslocamento e custos extraordinarios relacionados ao
servico publico, ndo se incorporando a remuneragdo, subsidio ou
vencimentos do servidor ou agente politico para qualquer efeito legal,
previdenciario ou tributario.

Art. 3°. Para fins desta Lei, consideram-se:

| — VIAGEM DE MISSAO OFICIAL: Deslocamento para atender
interesse do Municipio;

Il - VIAGEM DE RECONDUCAO E TRANSPORTE: Realizada
para transporte de pacientes, menores ou similares no cumprimento de
atribuicdes funcionais;

111 - VERBA DE CUSTEIO DIARIO: Importancia destinada a cobrir
despesas de manutencdo, correspondente a até 30% da diaria de
viagem, conforme critérios de horario estabelecidos nesta Lei.;

IV — DIARIA DE PERNOITE: considera-se pernoite a permanéncia
fora da sede apds as 22h com necessidade de alojamento;

V - DIARIA DE VIAGEM: Valor integral correspondente a soma da
verba de custeio diario e da diaria de pernoite.

VI - ADIANTAMENTO DE VIAGEM - Consiste na entrega de
numeréario a responsavel, desde que precedido de empenho em
dotacdo propria e a expedicdo de ordem de pagamento, mediante
posterior comprovacgao das despesas através de prestacdo de contas,
destinado as seguintes despesas:

a) Adiantamento concedido a servidor e ocupante de cargo em
comissdo, destinado somente a realizagdo de despesas de viagem que
ndo estejam incluidas na diaria de alimentagdo ou de pernoite,
mediante posterior prestacdo de contas;

b) Adiantamento concedido a servidor de 6rgdos da Administracéo
Direta, destinado a realizacdo de toda despesa de viagem, quando se
tratar de recurso de transferéncia e o 06rgdo repassador exigir
comprovacdo das despesas através de documentos fiscais, mediante
posterior prestacdo de contas. Neste caso o0s gastos ficardo limitados
aos valores estabelecidos para diaria.

VIl — AGENTE POLITICO — Entende-se por agente politico os
ocupantes dos cargos de Prefeito(a), Vice-Prefeito(a) e
Secretarios(as);

VIIl - COLABORADOR EVENTUAL - Profissional dotado de
capacidade técnica especifica, proveniente de outra localidade ou
residente no Municipio, sem vinculo empregaticio com a
Administracdo Municipal, prestador de servigo de natureza eventual,
exercendo atividades voltadas para a realizacdo de cursos, palestras,
semindrios e outros eventos similares, bem como servigos técnicos
especializados ndo habituais, cuja execucdo ocorra dentro do
Municipio de S&o Sebastido da Amoreira.

Titulo 11
DAS DIARIAS E VALORES

Art. 4° As diarias destinam-se a cobrir gastos com hospedagem e
custeio diario durante as viagens.

§ 1° No ato da solicitagdo, o beneficiario deverd declarar que o
deslocamento e a participacdo no evento ou agenda sdo compativeis
com as atribuigdes do cargo ou fungdo exercida.

§ 2°. O servidor ou agente politico ndo fara jus a percepcdo de diaria
quando as despesas de deslocamento, hospedagem ou alimentagdo
forem custeadas, total ou parcialmente, por entidades publicas ou
privadas promotoras do evento.

83°. No caso das Diérias, é obrigatério a comprovacédo da realizagéo
da viagem através de um dos seguintes documentos: Declaracdo de

presenca; Certificado (no caso de curso/capacitacdo); Nota Fiscal
contendo o CPF da pessoa que recebeu a diaria; Comanda de Viagem
utilizado pelos Motoristas a servi¢o da Secretaria Municipal de Satde.

84° O beneficidrio da diaria devera restitui-la integralmente ou
proporcionalmente no prazo de 5 dias Uteis, quando a viagem nao for
realizada ou interrompida por qualquer motivo.

85°. O valor da diéria sofrerd desconto correspondente ao auxilio-
alimentagdo a que o servidor fizer jus no periodo do afastamento, a
fim de evitar a duplicidade de indenizacéo pelo mesmo fato gerador.

8§6°. O desconto deverd observar o valor diario do auxilio-alimentagdo,
obtido mediante a divisdo do valor mensal do beneficio pelo nimero
de dias uteis do respectivo més, aplicando-se o resultado ao total de
dias em que houver percepcéo de diaria.

Art. 5° O valor da diaria integral de viagem sera fixado conforme o
destino:

| Cidades de pequeno porte (até 50 mil habitantes) R$ 500,00
1 Cidades de médio porte (acima de 50 mil hab. a 200 mil hab.) R$ 570,00
1 Cidades de grande porte (acima de 100 mil hab. R$ 670,00
v Brasilia - DF R$ 900,00

Paragrafo Unico: os valores das diarias definidos neste artigo serdo
atualizados anualmente pelo indice IPCA.

Art. 6° Para as Viagens de Reconducgdo e Transporte (conforme
definido no Art. 3°, inciso 1), o valor da Verba de Custeio Diario serd
igual ao fixado no artigo 7°, independentemente da populagdo do
municipio de destino.

Paragrafo Unico: Caso a viagem de reconducdo exija pernoite,
aplicar-se-do os valores de hospedagem previstos no Art. 5°.

Art. 7°. O valor da Diéria de Viagem Integral (100%) serd pago para
cada periodo completo de 24 (vinte e quatro) horas que inclua
pernoite.

§ 1°. Para deslocamentos que ndo exijam pernoite ou para fragfes de
tempo que excedam o ciclo de 24 horas, serd paga a Verba de Custeio
Diério, observando-se os seguintes critérios e horarios:

Horério de Inicio e Término da Viagem Percentual da Verba de custeio diario

Saida antes das 10h e retornos apds as 14h00min | 20% do item | do art. 5°

Saida antes das 10h e retornos apds as 20h00min | 30% do item | do art. 5°

Saida depois das 14h e retorno ap6s as 20h00min | 20% do item | do art. 5°

§ 2°. Caso a viagem seja iniciada antes das 10h00min e finalizada
apos as 20h00min, sem que haja necessidade de alojamento (pernoite),
o0 valor devido sera de 30% do valor estabelecido no Item | do Art. 5°
desta Lei.

Art. 8°. O valor das diarias para o(a) Prefeito(a) e Vice-Prefeito(a)
serd fixado conforme os seguintes critérios:

Diéria sem pernoite R$ 370,00

Diéria com pernoite R$ 950,00

Diaria com pernoite para Brasilia — DF R$ 1.200,00

Art. 9°. Compreendem-se como despesas custeadas por didrias, as
decorrentes de hospedagem, alimentagdo, lavanderia e outras
pertinentes ao objetivo da viagem.

Art. 10. O processamento das despesas concernentes as diarias
efetuar-se-4 mediante autorizacdo do Requerimento de Viagem pelo
titular da pasta, empenho prévio e a expedicdo de ordem de
pagamento, a conta de dotacdo orcamentaria correspondente.

Art. 11. As didrias serdo concedidas de acordo com a necessidade do
servigo, sendo autorizadas por ato expresso do titular da pasta na qual
0 beneficidrio estiver lotado, mediante aprovagdo do respectivo
Requerimento de Viagem, documento de apresentacdo obrigatéria, no
qual deverdo ser informados todos os dados pertinentes a viagem.

www.diariomunicipal.com.br/amp 12




Parana, 01 de Junho de 2026 < Diario Oficial dos Municipios do Parana « ANO XV | N° 3541a - Edigdo Extraordinaria

Art. 12. Havendo a necessidade de custear despesas de colaboradores
eventuais na prestacdo de servicos ao Municipio, o valor de referéncia
serd 0 mesmo contido no inciso | do Art. 5° desta Lei, observada a
proporcionalidade da Verba de Custeio Diario (Art. 3°, I1I) caso ndo
haja necessidade de pernoite.

§ 1°. A concesséo serd realizada mediante adiantamento em nome de
servidor ou do titular da pasta solicitante, que ficara responsavel pela
prestacdo de contas.

§ 2°. O custeio das despesas somente sera autorizado para eventos de
interesse publico, mediante justificativa, exclusivamente quando nédo
haja remuneracéo (caché) por parte do Municipio ao colaborador.

Art. 13. O valor a ser pago, a titulo de auxilio-financeiro, a
profissionais que estejam desempenhando atividades no Municipio de
S&0 Sebastido da Amoreira, em virtude de programas firmados com o
Governo Estadual ou Federal, correspondera ao valor estipulado no
respectivo termo de convénio ou programa.

Titulo 111
DOS ADIANTAMENTOS DE VIAGEM

Art. 14. O adiantamento de viagem consiste na entrega de numerario
a responsavel, desde que precedido de empenho em dotagdo prépria e
de expedicdo de ordem de pagamento, mediante posterior
comprovacdo das despesas atraves de prestacdo de contas.

Art. 15. O valor de adiantamento entregue a servidor efetivo ou
tempordrio ou ocupante de cargo em comissdo, destina-se a
pagamento de valores despendidos com taxi ou outras modalidades de
transporte urbano na abrangéncia dos trajetos oficiais de trabalho ou
missdo, abastecimento de veiculos e telefonemas oficiais de servigos,
entre outros relacionados a viagens fora do municipio.

§ 1° No caso de abastecimento de veiculos em viagem, e havendo
contrato ou outro instrumento vigente (cartdo combustivel), somente
serdo aprovadas as despesas acompanhadas de justificativas
fundamentadas, com anuéncia do titular da pasta, referenciando
detalhadamente o insucesso na utilizacdo, casos em que devera ser
adotado o procedimento descrito no Art. 23.

§ 2°. As justificativas ficardo sujeitas & andlise do Titular da Pasta, e
no caso de ndo serem aceitas, o respectivo valor devera ser restituido
aos cofres do Municipio.

§ 3° Aceitas as justificativas, serd indispensavel a adogdo dos
procedimentos contidos nos §1° e §2° do Art. 23.

§ 4°. E vedada, como regra geral, a realizagio de despesas com
veiculos particulares.

§ 5° Em caréater excepcional e mediante prévia e formal justificativa
da impossibilidade de uso da frota municipal (seja por insuficiéncia,
avaria ou indisponibilidade técnica), o titular da pasta podera autorizar
0 uso de veiculo particular do servidor ou agente politico.

§ 6° Na hipotese do paragrafo anterior, o Municipio pagard uma
Indenizagdo de Transporte, destinada a cobrir exclusivamente
despesas de combustivel e manutencdo proporcional, calculada sobre
o valor do quilémetro rodado (km), observados os seguintes critérios:

I — O valor por quildmetro rodado sera fixado por Decreto do Poder
Executivo, tomando como base o pre¢o médio dos combustiveis e
tabelas de referéncia técnica;

Il — A comprovagdo da quilometragem devera ser feita mediante
registro do od6émetro (foto ou laudo) no inicio e no término da
viagem, anexado a prestacdo de contas;

Il — A responsabilidade por danos ao veiculo permanece do
proprietario, devendo 0 mesmo possuir seguro vigente.

Art. 16. Os Agentes Politicos e demais servidores poderdo optar pela
realizacdo das despesas da viagem pelo regime de adiantamento,
dispensando o recebimento de didrias.

§ 1°. Os valores concedidos pelo regime de adiantamento destinar-se-
do a realizacdo de todas as despesas correspondentes & viagem, tais
como alimentagéo, hospedagem, locomogéo na localidade de destino,
sendo obrigatéria a prestagdo de contas através da apresentacdo de
notas fiscais de todos os gastos, bem como a restituicdo ao erario dos
valores ndo utilizados.

§ 2° Os gastos realizados sob o regime de adiantamento ficam
limitados aos valores integrais estabelecidos nos Artigos 5° e 8° desta
Lei, conforme o cargo e o destino, sendo que qualquer valor que
ultrapassar estes limites devera ser suportado exclusivamente pelo
beneficiario.

Titulo IV
DOS MOTORISTAS DA SAUDE

Art. 17. Para os motoristas lotados na Secretaria Municipal de Salde,
devido a natureza da atividade e a imprevisibilidade de horarios, o
pagamento da Verba de Custeio Didrio serd igual ao fixado no artigo
7°, mediante a apresentagdo da Comanda de Transporte, devidamente
conferida pela chefia imediata.

§ 1°. Para comprovacéo da diaria constante neste artigo, seréa exigido o
preenchimento da Comanda de Transporte, a ser elaborada pela
Secretaria Municipal de Salde, ndo sendo aceito documento
adulterado, rasurado, emendado ou com qualquer outro artificio que
prejudique a sua clareza.

§ 2°. O documento ap6s estar devidamente preenchido deverd ser
entregue na Secretaria Municipal de Salde para que a responsavel
faga a conferéncia da Comanda de Transporte e encaminhe ao Setor
responsavel pelo pagamento.

Art. 18. A critério do titular do 6rgdo pertinente poderdo ser custeadas
as despesas de membros de Conselhos Municipais em deslocamentos
para eventos de interesse publico, observadas as demais condi¢Oes
previstas nesta Lei.

Paragrafo Unico. As despesas com viagens de Conselheiros e
Colaborador Eventual serdo custeadas por meio de adiantamento
concedido ao titular da pasta solicitante, ficando, este, responsavel
pela prestacéo de contas.

Art. 19. E vedada a aquisicdo de passagens por adiantamento, seja por
rodovia, ferrovia ou aérea, salvo quando, por motivo justificavel e
mediante anuéncia do titular da pasta, houver impossibilidade de
aquisicdo através do regime normal de compras/contratacBes dada a
inexisténcia de contrato vigente.

Art. 20. A solicitagdo de adiantamento deverd indicar o responsavel
pelo mesmo, a unidade onde deverd ocorrer a despesa, o valor, 0
dispositivo legal, prazo de aplicacdo, dados da viagem e o fim a que se
destina o adiantamento.

Art. 21. Nédo se fard adiantamento ao responsavel que nao tenha
prestado contas de adiantamento anterior.

Titulo V _
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 22. Para todo adiantamento concedido havera uma prestagdo de
contas, a qual serd apreciada pelo ordenador da despesa ou a quem
este delegar, sem prejuizo de eventuais verificacfes especificas ou por
amostragem da Controladoria Interna do Municipio.

§ 1° O processo de prestagdo de contas deverd ser instruido,
obrigatoriamente, com o Relatério de Viagem, documento sucinto
onde o beneficiario descrevera as atividades realizadas, objetivos
atingidos e o interesse publico satisfeito no deslocamento.
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§ 2°. Além do Relatdrio de Viagem, a prestacdo de contas devera ser
acompanhada dos seguintes documentos, conforme o caso:

I — Comprovantes fiscais originais (notas e cupons fiscais);

Il — Certificados de participagdo, atas de reunido ou declaracdes de
presenca;

111 — Comprovantes de embarque ou tickets de pedagio.

§ 3°. O processo de prestacdo de contas serd realizado em formulario
proprio a ser elaborado pela Secretaria Municipal de Administragao,
Planejamento e Desenvolvimento Local.

§ 4°. Os responsaveis pelo preenchimento das informacdes de cada
6rgdo, conjuntamente com o titular da pasta, atestardo tacitamente a
veracidade dos dados inseridos no Relatério e a autenticidade dos
comprovantes anexados, assumindo total responsabilidade pelas
contas prestadas.

8§ 5°. Os recursos recebidos por adiantamento e ndo utilizados, deverdo
ser restituidos no maximo em 5 (cinco) dias Gteis apds o retorno da
viagem.

§ 6°. Os comprovantes de pagamento de pedagio, de concessionarias
de outros estados que ndo do Parand, serdo aceitos nos termos em que
forem emitidos pelas empresas concessionarias do servi¢o, sendo
suficiente constar o valor, a data e horario da passagem pelo pedagio
para autorizar a liquidacdo da despesa e instruir o processo de
prestacdo de contas.

§ 7°. No demonstrativo de aplicacdo de Adiantamento, deverd constar
a classificacdo da despesa referente aos gastos realizados na viagem.

Art. 23. Na ocorréncia de imprevistos, ou na impossibilidade de
utilizacdo do cartdo de abastecimento (caso exista), devidamente
justificados, as despesas dessa natureza realizadas durante viagens
deverdo ser classificadas no elemento de despesa (“restituicdes”) no
desdobramento caracteristico do combustivel utilizado.

Paragrafo Gnico. As notas fiscais de abastecimento em viagem
deverdo conter obrigatoriamente o nimero da placa e a quilometragem
do veiculo.

Art. 24. Nao serdo aceitos, na prestacdo de contas, comprovantes
rasurados, datados fora do periodo da viagem, documentos de
aquisicdo de objetos pessoais, documentos em desacordo com a
viagem ou relacdo simples das despesas e documentos sem valor
fiscal.

§ 1° Os documentos comprobatérios das despesas deverdo conter
obrigatoriamente nome e CNPJ da entidade ou 6rgdo responsavel pela
despesa, descri¢do das despesas, data, valor unitario e total.

§ 2° Quando se tratar de despesas com locomogdo urbana (taxi ou
similar), os documentos deverdo conter obrigatoriamente, além dos
itens especificados no paragrafo anterior, itinerario percorrido, placa
do veiculo, nome e assinatura do motorista.

§ 3° Serdo glosados os documentos sem identificagdo ou com
alteragBes, rasuras, emendas e entrelinhas, que prejudiquem sua
clareza ou legitimidade.

§ 4° Nao serdo aceitas despesas pessoais e ndo relacionadas com o
objetivo da viagem.

Art. 25. Comprovada a auséncia da prestacdo de contas de
adiantamento, o responsavel ser& notificado para apresentar no prazo
de 5 (cinco) dias Uteis a referida prestacdo ou realizar o depdsito do
valor integral.

Paragrafo Unico. Caso o responsavel pelo adiantamento néo
apresente a prestacdo de contas nem realize a devolug&o dos recursos,
serd encaminhado expediente a Secretaria Municipal de
Administracdo e Planejamento Local para instauracdo de processo
administrativo, sem prejuizo do desconto dos valores nos

vencimentos/subsidios ou inscricdlo do nome do responsavel no
cadastro da Divida Ativa Nao Tributaria do Municipio.

Titulo VI
DA TRANSPARENCIA E DO CONTROLE SOCIAL

Art. 26. Em observancia aos principios da publicidade e da
transparéncia na Administragdo Publica, o Poder Executivo Municipal
manterd, no Portal da Transparéncia, secdo especifica e atualizada
mensalmente destinada a divulgacdo das despesas com didrias e
adiantamentos de viagem.

§ 1°. A publicago deverd ser realizada até o 10° (décimo) dia util do
més subsequente ao da realizacdo da despesa, contendo, no minimo,
as seguintes informacoes:

I — Nome completo e cargo ou funcéo do beneficiério;

11 — Orgéo ou Secretaria de lotago;

111 — Destino da viagem (Municipio e Estado);

IV — Periodo de afastamento (datas e horarios de saida e retorno);

V - Motivo detalhado do deslocamento e o interesse publico
envolvido;

V1 — Valor individualizado da diaria ou do adiantamento concedido;
VII — Situagdo da prestacdo de contas (pendente, aprovada ou com
ressalvas).

§ 2°. Os documentos que compdem o processo de prestacdo de contas,
tais como relatérios de viagem, certificados de participacdo e notas
fiscais, deverdo ser digitalizados e disponibilizados para consulta
publica, resguardadas as informagdes de natureza sigilosa ou pessoal,
nos termos da Lei.

§ 3° O descumprimento injustificado do disposto neste artigo
sujeitard o responsavel as sangdes previstas na Lei de Acesso a
Informacdo e na legislagdo municipal vigente, sem prejuizo da
comunicacdo aos 6rgdos de controle externo.

Titulo V11 )
DA SOLICITAGAO E DOS PRAZOS

Art. 27. O Requerimento de Viagem deverd ser protocolado com
antecedéncia minima de 03 (trés) dias Uteis da data prevista para o
inicio do deslocamento.

§ 1°. O prazo previsto no caput € necessario para viabilizar o prévio
empenho da despesa e 0 dep6sito dos valores na conta bancéria do
beneficiario antes do inicio da viagem.

§ 2°. Em casos de emergéncia, urgéncia ou convocacéo imprevista por
orgdos superiores (Estado ou Unido), o prazo poderé ser flexibilizado,
desde que haja justificativa fundamentada do titular da pasta e
disponibilidade financeira para o processamento imediato.

§ 3°. SolicitagOes feitas fora do prazo e que ndo se enquadrem nas
excegOes do § 2° poderdo ser indeferidas ou convertidas em regime de
reembolso, a critério da administracao.

Titulo VI _
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 28. N&o se efetuard adiantamento nem concessdo de diaria a
pessoa sem vinculo empregaticio com o Municipio de Sao Sebastido
da Amoreira, exceto nos casos previstos nos artigos 11 e 18.

Art. 29. Na eventual necessidade de acompanhamento em viagem de
pessoa sem vinculo funcional com o Municipio, demonstrado o
interesse  publico, as despesas poderdo ser custeadas pelo
adiantamento concedido ao ocupante de cargo publico, nos termos dos
artigos 15 e 16 da presente Lei.

Art. 30. Quando se tratar da utilizacdo de recursos vinculados para
aplicacdo em viagens e demais deslocamentos que demandam
prestacdo de contas para outras esferas de governo, fica vedada a
concessao através do regime de diarias, sendo obrigatoria a aplicacdo
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através do regime de adiantamentos com posterior prestacdo de
contas.

Art. 31. No caso de prestacdo de contas de adiantamento fora do
prazo ou de atraso na devolugdo de valores ndo utilizados, serd
emitida notificacdo e, havendo reincidéncia ndo justificada, o
responsavel ficara impedido de receber valor a titulo de adiantamento
no exercicio em que ocorrer a situagao.

Paragrafo tnico. Havendo atrasos superiores a 30 (trinta) dias, sera
exigido do responsavel o recolhimento da diferenga apurada na
devolucdo de recursos ou na prestacdo de contas, relativa ao
rendimento de aplicacdo financeira do periodo ou fragdo, apurados por
meio da ferramenta eletronica disponibilizada pelo TCE/PR.

Art. 32. Na aplicagdo dos recursos oriundos de adiantamento, devera
ser observado, para a realizagdo das despesas, 0 periodo indicado no
Requerimento de Viagem.

Art. 33. Compete ao dirigente maximo do 6rgdo de lotacdo do
servidor responsavel pelo adiantamento atestar o fiel cumprimento do
objetivo do adiantamento, bem como comunicar a Secretaria
Municipal de Administracéo e Planejamento Local eventual desvio de
finalidade ou omisséo do dever de prestar contas.

Art. 34. Fica autorizado o reembolso de despesas de viagem,
exclusivamente nas seguintes hipoteses:

| — Convocagdo de emergéncia para representacdo do Municipio onde
ndo haja tempo habil para o tramite bancario da diéria;

Il — Extensao imprevista do periodo de permanéncia por determinagéo
da autoridade superior ou motivo de forga maior;

Il — Despesas mildas e urgentes ndo previstas no roteiro original e
essenciais ao cumprimento da missdo.

Paragrafo Unico. O pedido de reembolso devera ser protocolado em
até 05 (cinco) dias Uteis ap6s o retorno, sob pena de preclusdo do
direito.

Art. 35. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 36. Revogam-se as disposi¢des em contrdrio, e na integra a Lei n°
1.258 de 07 de maio de 2014.

Paco municipal, aos 07 dias do més de abril de 2026.

EXILAINE GASPAR
Prefeita Municipal Gestéo 2025/2028

WANDERLEY F FIGUEIREDO
Chefe de Gabinete

Publicado por:
Wanderley Ferreira Figueiredo
Cddigo ldentificador:15FD082F

ESTADO DO PARANA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CANDOI

GABINETE DO PREFEITO
EDITAL DE GABARITO OFICIAL

A PREFEITURA DE CANDOI, Estado do Parana, por meio do INSTITUTO OMNI, na forma prevista no artigo 37, inciso I, da Constituicdo
Federal, torna plblico o Gabarito Oficial do Edital n° 001/2026 que dispde sobre a abertura de inscricdes do CONCURSO PUBLICO DE
PROVAS OBJETIVAS, DISCURSIVAS, PRATICAS E DE TITULOQOS, visando selecionar candidatos. O CONCURSO PUBLICO seré regido

pelas instrucdes a seguir:

I-Constam no Anexo Unico — Gabarito Oficial

11- Este Edital entra em vigor a partir da sua publicag&o.
Candoi - PR,01 de junho de 2026.

ALDOINO GOLDONI FILHO

Prefeito do Municipio de Cand6i — PR

RODRIGO MISS
Presidente da Comissdo Organizadora

Anexo Unico - Gabarito Oficial

ADVOGADO
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